通  知

各院（系）、实验室（实验中心）：

为提高我校实验教学规范化、科学化管理水平，请各院（系）实验室根据教学计划的安排，于每学期开学第2周将本学期本实验室（实验中心）的《实验教学进程表》报送教务处实践教学科。各实验室可使用所发的表格手工填写，也可从网上下载《实验教学进程表》用计算机打印，但有关人员请务必按要求填写，签字盖章后于2005年9月18日前报送。《实验教学进程表》在报送后如遇实验教学计划变更，可将变更情况用书面形式按变更审批程序审批，有关人员签字盖章后报送教务处实践教学科。
教务处
2005年9月5日

	实  验  教  学  进  程  表

	（        -        学年第    学期）

	实验室名称：
	
	
	
	
	  主讲教师：
	
	
	

	课程名称：
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	  实验地点：
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	实  验  项  目  名  称
	实验时数
	实验指导   人员姓名
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	    注：①本表按课程填写，要求逐项填写清楚。             填表人：             填表日期：                   
	
	

	        ②实验项目名称要详细填写，不可简写。             实验室主任签字：                    院（系）盖章：                  

	        ③本表于每学期第2周前交教务处实践教学科。        主管院长（主任）签字：
	
	
	
	
	
	


