西安建筑科技大学处室文件
西建大教字（2008）065号


关于做好本科生学业指导教师配备工作的通知
各院(系)：
根据《西安建筑科技大学本科生学业指导制实施办法（试行）》文件要求，各院（系）应积极为本科生配备学业指导教师。为了做好此项工作，现将有关事项通知如下：

一、各院（系）应严格按照《西安建筑科技大学本科生学业指导制实施办法（试行）》中相关规定，尽快为各年级学生配备学业指导教师，并认真填写“本科生学业指导教师汇总表”（见附件1）。

二、学业指导教师应根据学生的自身特点和专业要求，制定学业指导计划，填写“本科生集中学业指导活动计划表”（见附件2）及“本科生学业指导教师工作日志”（见附件3）。
三、请各院（系）于10月22日（第8周三）前将学业指导教师汇总表、集中学业指导活动计划表上报教务处教务科。
附件：1. 本科生学业指导教师汇总表

2. 本科生集中学业指导活动计划表
3. 本科生学业指导教师工作日志
                                                  教务处
                                            二○○八年十月十日
附件1：

本科生学业指导教师汇总表
院（系）：               

	序号
	教师姓名
	年龄
	职称职务
	从事专业
研究方向
	指导对象

（专业、年级）
	聘期

起止时间

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


院（系）章：     主管教学院长（主任）：             填表人：           年  月  日

附件2：

本科生集中学业指导活动计划表
          ～       学年第    学期
院（系）：                      指导教师：              
	指导周次
	时间

（小时）
	指导对象
（专业、年级）
	指导内容
	指导地点
	备注

	第   周
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附件3：
本科生学业指导教师工作日志
         ～       学年第    学期

院（系）：                      指导教师：              
	日期
	
	指导工作
时间（小时）
	
	指导对象

（专业、年级）
	

	工
作
内
容

	

	工作效果小结
	

	学生代表签字
	


注： 请指导教师如实填写，并妥善保存，学期结束后交所在院（系）教学办公室存档，以做为年终学业指导工作量计算的依据。
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