西安建筑科技大学处室文件
西建大教字（2012）014号

关于做好2011级本科生校内跨院（系）转专业的通知
我校从2006级开始已有206名本科生进行跨院（系）转专业学习，有效调动和发挥了学生的学习主动性与积极性，取得了良好的效果。根据《西安建筑科技大学本科生校内跨院（系）转专业实施细则》，现将2011级本科生校内跨院（系）转专业工作相关事项通知如下：
一、报名条件
我校2011级全日制在籍本科生，对拟转专业有一定特长和兴趣，学习成绩良好，其中第一学期大学英语、高等数学考核成绩均达到75（含75）分以上者，均可申请校内转专业。

原则上校内转专业在同一学科门类内进行。对受过违纪处分、有过不及格课程等符合学校转专业实施细则第二条所列情况之一者，均不予考虑校内转专业。
二、工作要求
1．各院（系）应充分尊重学生的兴趣爱好和个人转专业意愿，结合学生学业情况进行推荐，也要积极创造条件接收转专业学生。各专业最终转出学生人数不超过该专业年级学生总数的10%，转入学生人数不超过该专业年级学生总数的15%。
2. 各院（系）要结合本院（系）各专业具体情况，在总结近几年转专业工作基础上，制定各专业详细的接收条件，明确各专业的考试科目及考核要求，应充分考虑学科门类、学生已修读课程、是否降级等有关事项。同时成立相应的转专业考核工作小组，负责转专业学生的面试工作。
3．学校成立转专业考核领导小组，根据各专业具体接收条件，确定考试科目及考核内容，负责转专业学生的考核等相关工作。
4．转专业的所有工作必须坚持公平、公开、公正的原则，所有相关管理人员、教师、学生都必须严格遵守有关规定与程序，凡弄虚作假者，一经核实将严肃处理，同时取消该学生转专业资格。
三、工作安排
1．各院（系）于3月29日（第5周四）前报送各专业可接收转入学生人数、接收条件及具体考核科目要求等，经汇总上报主管校长审批后进行公布。
2．符合条件的学生于4月10日（第7周二）前向所在院（系）提出申请，并填写《西安建筑科技大学学生转专业申请表》（以下简称《申请表》）。
3．学生所在院（系）要对本单位申请转专业学生的资格进行审核，主管教学院长（主任）签署审核意见后，将审核通过学生的《申请表》和成绩总表，于4月13日（第7周五）前报送教务处核准。
4．学校转专业考核领导小组负责组织对初审通过的学生进行考核，考核通过的学生由教务处按专业分类转交相关院（系），院（系）考核工作小组负责进行面试。
5．相关院（系）根据学生面试情况，由院（系）考核工作小组组长在《申请表》上签署考核意见，按考核结果排序，并于5月11日（第11周五）前报送教务处。
6．学校将考核及面试通过的学生名单进行公示，报主管校长审批，最终经教育厅核准，下发转专业正式文件，并在下学期开学初通知办理转专业学籍异动等相关手续。 
请各院（系）按照上述要求和相关文件规定，认真做好转专业各环节工作，及时通知学生，做好转专业报名申请和考试准备。最终获准转专业的学生必须完成目前所学专业本学期的课程学习，若有不及格课程，将取消其转专业资格。
附表：1. 西安建筑科技大学各专业接收2011级本科生转专业计划表

2. 西安建筑科技大学本科生校内跨院（系）转专业申请表
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                                     二〇一二年三月二十日
附表1：

西安建筑科技大学各专业接收2011级本科生转专业计划表

院（系）名称：

	序号
	专  业
	现有学生人数
	拟接收

人数
	接收条件
	考试科目
	其他考核条件
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	院（系）公章            考核工作小组组长签字：

年    月    日


附表2：
西安建筑科技大学本科生校内跨院（系）转专业申请表

	学  号
	
	姓  名
	
	性 别
	

	所在院（系）
	
	专业班级
	

	高考省份
	
	高考总分
	

	申请转入
专  业
	
	转入年级
	

	特  长
	

	第一学期大学英语考核成绩
	
	第一学期高等数学考核成绩
	

	申请

原因
	学生本人签名：                                  年    月    日

	学生

所在
院系
推荐

意见
	主管教学院长（主任）签名：               院（系） 公章      年    月    日

	拟转
院系

考核
意见
	考核意见（含面试成绩）：

考核工作小组组长签名：                院（系） 公章      年    月    日

	学校

审批

意见
	主管校长签名：                                   年    月    日

	备注
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