西安建筑科技大学处室文件
西建大教字（2009）078号

关于做好2009年度实验室工作总结和评优工作的通知

各院（系）：

为进一步加强和规范实验室建设与管理工作，充分调动广大实验室工作人员在实验教学、实验技术开发、实验室建设和管理工作中的积极性，充分发挥实验室集体优势和力量，切实提高我校实验室建设与管理水平和实验教学质量，总结经验，推广先进，请各院（系）认真做好2009年度实验室工作总结和评优工作。现就有关事项通知如下：

 一、实验室工作总结

各实验室从实验室建设、管理和实验教学方面进行总结，具体内容如下：

1.本年度所完成的主要实验教学任务，特别是在本科实验教学上取得的主要成绩，以及在实验教学改革（综合性、设计性实验开设等）方面的具体措施、经验和成果情况并填写实验室开展本科实验教学情况统计表（附件1）。

2.实验室开放的总体情况、取得的经验和存在的问题并填写实验室开放情况统计表（附件2）。

3.实验室的管理规章制度建设及执行情况。

4.实验室仪器设备使用、维修、更新情况及总体情况，贵重仪器设备的管理及其技术档案情况。

5.实验室队伍建设、培训、进修情况及其效果。

6.实验室安全、卫生、环保工作以及学生实验安全教育等实施细则的建设及执行情况。

7.实验室工作档案收集及整理情况。

二、评优工作
请各院（系）根据《西安建筑科技大学实验室工作先进集体及先进个人评选办法》[西建大（2005）288号]做好2009年度实验室评优工作，具体内容如下：

1.推选名额。先进集体原则上每个院（系）推荐名额不超过一个，先进个人按学校实验室编制人员来分配推荐名额（见附件3）。

2.各院（系）向学校推荐实验室工作先进集体和实验室工作先进个人，必须组织有关专家进行集中评审，签署意见，按下达的名额向学校推荐，并认真填写《西安建筑科技大学实验室工作先进集体登记表》或《西安建筑科技大学实验室工作先进个人登记表》（以下简称登记表，见附件4、附件5），特别是对先进事迹介绍的填写要突出重点，着重介绍本集体或个人在今年本科教学中的工作业绩，强调其先进性。　

3.学校将组织有关专家对院（系）申报材料进行集中评审，评选出若干个校级实验室工作先进集体和先进个人。

开展实验室工作先进集体和先进个人的评选活动，既是加强实验室管理工作、提高实验室管理水平和实验教学质量的重要措施，也是促进实验室建设与管理和实验教学改革的有效手段，请各院（系）予以高度重视，认真组织，努力做到客观、公正、公平，评选材料要实事求是，确保评选质量。各院（系）务必将本院（系）各实验室工作总结（文字版和电子版）和实验室评优材料，经主管院长（主任）签字，院（系）盖章后于2009年12月15日前报教务处实验管理科。 
附件：1.实验室开展本科实验教学情况统计表

      2.实验室开放情况统计表

      3.西安建筑科技大学实验室工作先进个人推荐名额

4.西安建筑科技大学实验室工作先进集体登记表

5.西安建筑科技大学实验室工作先进个人登记表

                                   教务处

                                   二〇〇九年十二月四日
附件1

实验室开展本科实验教学情况统计表

            实验室

	实验名称
	实验学时
	授课对象
	实验记录是否完整

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


附件2

实验室开放情况统计表

            实验室

	开放性实验名称
	开放性实验个数
	参加学生人数
	实验记录是否完整

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


附件3：

西安建筑科技大学实验室工作先进个人推荐名额

	单位
	推荐名额

	建筑学院
	1

	土木工程学院
	2

	环境与市政工程学院
	2

	管理学院
	1

	材料科学与工程学院
	2

	信息与控制工程学院
	3

	机电工程学院
	4

	冶金工程学院
	2

	艺术学院
	1

	理学院
	4

	文学院
	1

	体育系
	1

	合计
	24


附件4：

西安建筑科技大学实验室工作先进集体登记表

	实验室（中心）名称
	
	类别
	

	所在院（系）
	

	先

进

事

迹

简

介


	取得的成绩（包括体制、风貌、完成任务、科学管理、安全卫生等方面，可附页）

实验室（主任）签章：

年    月   日

	院

（系）意

见
	                                     主管院长（主任）签盖：

年    月   日

	教

务

处

意

见
	主管处长签盖：

年    月   日



	学

校

意

见
	             主管校长签章：

年   月   日


附件5：
西安建筑科技大学实验室工作先进个人登记表

	姓    名
	
	职务/职称
	   
	性 别
	
	年龄
	

	所在实验室（中心）
	

	从事

实验

工作

情况

简介


	

	先

进

事

迹

简

介


	取得的成绩（包括工作态度与作风、完成任务、科学管理、安全卫生等方面，可附页）
实验室（主任）签章：

年    月   日

	院
（系）意

见
	                         主管院长（主任）签章：

年    月   日

	教
务

处

意

见
	主管处长签盖：
年    月   日 

	学
校

意

见
	                  主管校长签盖：

                                                    年   月   日
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