西安建筑科技大学处室文件
西建大教字（2010）068号


关于做好第三轮本科生学业指导教师配备工作的通知
各院(系)：
为保证学校完全学分制改革的顺利推进，充分发挥教师在培养学生成才过程中的主导作用，指导学生有目的、有计划、有效率地安排学习进程，现决定开展第三轮本科生学业指导教师的配备工作。为了做好此项工作，现将有关事项通知如下：

    一、各院（系）应严格按照《西安建筑科技大学本科生学业指导制实施办法（试行）》文件精神，为1-3年级（建筑学院1-4年级）学生配备学业指导教师，并认真填写“本科生学业指导教师汇总表”（见附件1）。
二、本轮学业指导教师聘期为1-2年，在任期中如因进修或工作变动等原因不能坚持指导，院（系）应及时更换，并报教务处备案。
三、各院（系）应加强对学业指导活动的指导和管理，学业指导教师应根据学生的自身特点和专业要求，开展学业指导活动并填写本科生学业指导教师工作日志”（见附件2）。
四、学业指导工作量计算公式为：工作量=∑集中学业指导学时×2，每学期学业指导工作量最多计20标准学时。 
各院（系）请于11月5日（第10周五）前将学业指导教师汇总表上报教务处教务科。

附件：1. 本科生学业指导教师汇总表
2. 本科生学业指导教师工作日志
                                                教务处
                                        二○一○年十月二十二日
附件1：

本科生学业指导教师汇总表
院（系）：               

	序号
	姓名
	职称
	从事专业
研究方向
	指导对象

（专业、年级）
	聘期

起止年月

	
	
	
	
	
	  年  月至   年  月

	
	
	
	
	
	  年  月至   年  月

	
	
	
	
	
	  年  月至   年  月

	
	
	
	
	
	  年  月至   年  月

	
	
	
	
	
	  年  月至   年  月

	
	
	
	
	
	  年  月至   年  月

	
	
	
	
	
	 年  月至   年  月

	
	
	
	
	
	 年  月至   年  月

	
	
	
	
	
	 年  月至   年  月

	
	
	
	
	
	 年  月至   年  月

	
	
	
	
	
	 年  月至   年  月

	
	
	
	
	
	年  月至   年  月

	
	
	
	
	
	年  月至   年  月

	
	
	
	
	
	年  月至   年  月

	
	
	
	
	
	年  月至   年  月


院（系）章：       主管院长（主任）：               填表人：           年  月  日

附件2：
本科生学业指导教师工作日志
         ～       学年第    学期

院（系）：                      指导教师：              
	日期
	
	指导工作
时间（小时）
	
	指导对象

（专业、年级）
	

	工
作
内
容

	

	工作效果小结
	

	至少3名学生代表签字
	


注： 请指导教师如实填写，并妥善保存，学期结束后交所在院（系）教学办公室存档，以做为年终学业指导工作量计算的依据。
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