西安建筑科技大学处室文件
西建大教字（2011）040号

关于教师领用教材和本科教材选用预定的补充规定
各院（系）：
为了做好我校教材选用及供应发行，切实保障对教师、学生的教材领用和发行服务质量，学校从下学期起对教材发行模式进行改革，现将相关事宜补充规定通知如下：

一、教师领用教材

1. 教师应以当学期教学任务中所承担的课程为依据领用教材，新进教师可根据以后所承担的课程情况提前领用教材。

2. 任课教师领用教材时必须持当学期由教务处审定的教学任务或课表为依据，未列入者不能领用，新进教师可凭借《西安建筑科技大学教材领用单》领用教材。

3. 任课教师领用的教材，必须与学生所用教材版本一致，不能领取其他版本的教材。

4. 每位任课教师在教材未变的情况下，不得重复领用相同教材。若教材版本变更，需及时领用更新教材。

5. 在未开课之前若因教师变更，原任课教师当学期领取的教材应转交给替换的教师。

6. 教师领用教材时间安排在每学期第0周～第1周内。若确因备课等原因需提前领用者，需提前进行登记预定。

7. 各院（系）和其他教学单位要严格审核和督促教师做好教材领用，以便提前做好备课等相关准备工作。

8. 各院（系）资料室、各教研室（研究所）、实验室等由于其他用途领用教材，费用由各单位自行解决。

二、教材选用和预定

1. 各院（系）和其他教学单位要根据各专业教学任务安排，严格按相关文件要求同期做好相应课程的教材选用和预定，要严把教材选优、选新关和自编教材、讲义的选用关；要坚持采用同一教学大纲的课程，一般应选用同一版本的教材，一般一门课程选用一种教材；要确保专业班级的教材选用率和各门课程的教材选用质量，坚决杜绝低水平教材进入课堂。

2. 各院（系）要严格审核各门课程选用的教材，要避免漏订、错订教材、所开设课程无教材的现象，要及时提交教材选用预定计划，配合做好所属专业班级的各类教材预定和发行。

3. 未经审批严禁随意更换预定教材，或不使用计划定购的教材，或擅自使用自编教材、讲义等。

4. 教材的选用和使用效果将逐步纳入教师教学质量评价体系。选用教材的质量差、错误多，或教材选用、更新率低，版本陈旧等，或教材内容与教师教学出现明显偏差等，都将列入教学事故。

5. 任何单位或任课教师向学生直接发售教材或其他教学资料均属于教学事故。各单位要定期严格自查，严禁以任何形式和借口向学生摊派和发售教材和其他教学资料。

三、其他服务

教材发行室除正常做好学校教材供应外，将拓展服务范围，设立教材和图书展示栏，为广大教师选用教材时提供尽可能详尽的教材信息资料或参考样书；并积极创造条件，逐步建立我校教材资料信息库，积极开展新版教材的宣传和推荐工作；不定期与出版社联合举办教材和图书展销活动；同时提供教学辅助资料及其他图书零售服务，教师和学生其他用书也可以提前到教材发行室进行登记预定，以招标价供应。
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