西安建筑科技大学处室文件
西建大教字（2008）081号


关于做好2008年度实习工作总结和评优工作的通知

各院（系）：
为加强实习工作经验交流，切实提高我校实习工作管理水平和实习质量，根据2008年度实习计划安排，请各院（系）认真做好2008年度实习工作总结和评优工作。现就有关事项通知如下：
一、实习工作总结

1．根据本学院（系）实习工作的总体情况认真填写《西安建筑科技大学2008年度学生实习工作执行情况汇总表》（附件1）。实习指导教师必须填写完全，以备汇总数据及核实教师工作量。
2．请于 “典型事件、问题及建议”栏目中填写实习基地建设与使用情况、实习中典型事例、各专业实习相关资料整理归档工作、结合本院（系）实际提出的改进实习工作的思路和建议等情况。
3．所有实习文件和材料必须规范整理，装盒归档，单独存放。学生实习材料装盒顺序为：     班实习资料明细表、实习大纲、实习计划、实习任务书及指导书、实习汇报表<学生实习期间参加“社会实践”活动情况汇报表>、实习学生评价表、实习单位反馈意见表、实习成绩登记表、学生实习报告。分散实习应将分散实习申请表、实习指导人员的鉴定意见以及本专业分散实习情况汇总表一并归档。
二、评优工作
结合2008年度实习工作的总体情况，评选出院（系）优秀实习指导教师，并推荐校级优秀实习指导教师（填报《西安建筑科技大学优秀实习指导教师推荐表》——附件2），推荐名额为外语系、体育系各1人，其它学院各2人，优秀实习指导教师评选条件如下：
1．积极落实实习的指导任务，认真履行职责，切实起到教书育人的目的。
2．妥善地协调好各方面的关系，全面掌握实习工作的详细情况，积极探索科学有效的实习指导方法，及时发现并采取措施解决实习中的困难和问题。

3．关心实习生的安全、思想、工作和生活，以高度负责精神完成实习任务。

4．所指导的实习小组能按学校和院 (系)的规定和要求圆满完成实习任务，无违反实习纪律，影响学校声誉的不良现象，并受到实习生和单位的好评。

5．实习结束，能按时做好学生的考核工作，个人实习资料齐备。
三、上报要求及时间

实习工作总结和开展优秀实习指导教师的评选活动，是加强实习管理工作、提高实习工作管理水平和实习效果的重要措施，请各院（系）予以高度重视，认真组织，努力做到客观、公正、公平，评选材料要实事求是，确保评选质量。
所有上报材料包括打印稿和电子稿各一份，打印稿必须有填报人签字、主管院长（主任）签字和院（系）盖章。《西安建筑科技大学2008年度学生实习工作执行情况汇总表》上报截止日期为2008年12月10日，《西安建筑科技大学优秀实习指导教师推荐表》上报截止日期为2008年11月28日。（E-mail: sjjxk@126.com）
附件：1.西安建筑科技大学2008年度学生实习工作执行情况汇总表
2.西安建筑科技大学优秀实习指导教师推荐表
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二〇〇八年十一月二十六日
附件1

西安建筑科技大学2008年度学生实习工作执行情况汇总表
	专业
	年级
	实习性质
	实习人数
（人）
	指导教师
	实习经费开支（元）
	实习起止日期
	实习单位/地点
	是否实习基地
	备注
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	职称
	教师
差旅费
	学生
补助
	实习单位收取费用
	合计
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	典型事件、存在的问题及建议：

	         学院（系）2008年已执行实习计划中，总共参加实习的学生人数为：  人次，派遣指导教师  人次（其中高级职称比例为  %，副高级职称比例为  %，中级职称比例为  %，初级职称比例为  %），总共开销费用   元，实际报销费用总额为   元。
注：1.开销项目主要为：教师差旅费，学生补助，实习单位收取费用（讲课费、厂区通勤费用、手续办理费用等）。
    2.本页不够请自行附页

	学院（系）（公章）               教学院长（主任）签字：                              填表人：           填表日期：  


附件2
西安建筑科技大学优秀实习指导教师推荐表
	姓名
	
	性别
	
	职称
	
	所在院（系）
	

	主要工作业绩：（需注明指导的实习队专业班级、人数及所指导的学生成绩情况，本栏不够可另附纸）



	院（系）推荐意见：

主管院长（主任）签字（盖章）：

年   月   日

	教务处审核意见：

教务处主管处长签字：

年   月   日
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