
环境与市政工程学院本科生校内转专业实施方案 

为贯彻习近平总书记新时代中国特色社会主义思想、落实高校立德树人的根

本任务，为本科生专业选择提供更大的自由度，充分发挥学生的个性、特长，尊

重学生的志向和爱好，进一步调动学生的学习积极性、主动性，使学生有更多的

自主选择和发展的机会，根据《西安建筑科技大学本科生校内转专业实施细则》

和西建大教〔2020〕10 号《西安建筑科技大学疫情防控期关于做好 2020 年本科

生校内转专业工作的通知》精神，结合我院实际特制订本细则，具体如下： 

一、坚持公开、公平、公正的原则，严格执行学校相关规定与程序，做到政策透

明、计划透明、结果透明。成立学院本科生转专业工作领导小组，领导小组负责

指导并执行整个转专业的具体工作，纪检委员监督本次转专业整个过程。 

领导小组组成： 

组  长：教学副院长 

副组长：副书记 

成  员：纪检委员、教授委员会成员、院教学工作委员会委员、教师代

表、教学办公室和学生工作办公室负责人 

二、依据《通知》精神，我院审核推荐的 2019 级转专业学生人数比例控制在各

专业年级学生总数的 10%，2018 级转专业学生人数比例控制在 5%。对转入我院

相关专业的学生人数依据本院各专业的招生规模和现有教学资源确定，各专业拟

接收人数见西建大教字〔2020〕10 号文件附件 1。 

三、对于通过教务处审核学生，学院不组织笔试考核，直接进入面试环节，依据

《环境与市政工程学院2020年校内转专业面试考核细则》进行考核打分，对符合

转专业条件（一）、（二）学生按照平均综合面试成绩进行排名，由高分到低分择

优录取，宁缺毋滥，面试成绩不及格学生不予录取。 

四、考核各环节时间安排 

1．根据学校及学院文件规定，教学办和学工办对申请转专业学生进行资格审核。 

5月20日（第13周周三）前完成审核推荐并在学院网站以及教务处网站“学院专

区”公示，公示期3天。对公示结果有异议的学生可在公示期内将申诉材料签字

拍照发送到指定邮箱(71958481@qq.com)。 

 



2．面试遴选 

（1）6月12日（第16周周五）前，学院指定面试专家小组对申请转入学生进行在

线综合素质面试，面试成绩超过60分为合格。综合素质面试主要从思想道德素养、

科学文化素养、综合素质和创新创业能力、对拟转入专业的认识及潜质等方面

进行考核。 

（2）学生参加在线面试时，应着装整齐，桌面整洁，无其他考试相关材料等。

在线面试过程确保在线头像及作答过程画面清晰，且中途不得关闭，不得接听手

机，保证没有外在干扰因素影响。 

3．拟定名单公示及确定 

6月16日（第17周周二）前，对初步确定的转专业学生名单进行公示。下学

期开学初，根据学生本学期的成绩及表现等，审核确定最终转专业学生名单，并

按规定办理学籍异动等相关手续，按转入专业标准缴纳学费等。 

五、面试程序详见附件一。 

六、对于面试成绩良好（面试成绩≥80 分），因所报专业名额有限未录取第一志

愿专业的学生，经本人提交书面申请，可转入本院其他未录取满额专业并填写本

科生校内跨院（系）转专业承诺书，详见附件二。 

七、环境与市政工程学院 2020 年本科生校内转专业接收计划表，详见教务处文

件。 

八、本方案未尽事宜参照《西安建筑科技大学本科生校内转专业实施细则》和

《通知》为准。 

九、本细则由环境与市政工程学院教学办公室负责解释。 

 

环境与市政工程学院 

2020 年 5 月 12 日 

  



附件二： 

 

环境与市政工程学院本科生校内转专业面试程序 

 

经学生申请、所在学院和学校教务处审核通过的学生进入面试环节，面试

程序分三个阶段。 

第一阶段：面试前期准备阶段 

1.校、院二级转专业文件解读和抽签 

(1)召开在线面试学生会议，由面试领导小组组长进行动员，宣读学校、

学院有关校内转专业文件精神、面试相关要求、考核标准及注意事项。 

(2)面试领导小组根据报名情况对面试学生进行分组建群，学生扫码进

群并摇号确定面试次序。（QQ 群号面试前 1个小时发给学生） 

（3）在线面试开始前，将预约会议 ID 和密码在学生面试群中予以公

布，并组织学生提前进行网络环境及 Zoom 平台测试。面试正式开始后由工

作人员在 QQ 群叫号完成在线面试，每次进入 2名同学。 

2.在线面试纪律要求 

（1）学生参加在线面试时，应着装整齐，一般应着正装参加。在线屏

幕背景环境应单一，避免杂乱，桌面整洁，无其他考试相关材料等。在线

过程不得接听手机，且确保没有外在干扰因素影响。 

（2）学生应按要求在公布的在线笔试考核及面试时间之前，至少提前

三天进行网络环境和平台测试，正式开始前再次进行测试。未按要求进行

测试等影响到在线考核或效果的，后果由本人承担。未按要求参加在线面

试的学生，将取消其转专业资格。 

（3）学生参加在线笔试考核或面试期间不得通过截屏、拍照等传递现

场信息，亦不得向他人寻求帮助等，要按要求全程开启视频设备，确保在

线头像及作答过程画面清晰，且中途不得关闭，否则，在线笔试考核或面

试成绩按“0”分记。 

第二阶段：面试阶段 

2.学生面试及评委成绩评定 

1.学生自我介绍（3分钟） 



2.回答评委提问（≥5分钟） 

3.学生展示各类能够体现综合素质和创新创业能力的获奖、证书、文章、

专利等。（2分钟） 

3.查阅学生申报的原始材料及佐证材料 

评委翻阅学生申请材料、成绩单、各类证书等电子版材料（待后期返校

后核对证书原版），并依据《环境与市政工程学院本科生校内转专业实施细则》

及学生面试情况给出综合面试成绩。 

4.汇总学生面试成绩并根据平均成绩分专业进行排名，择优录取，综合平均

成绩不及格的不予录取。 

第三阶段：拟接收名单呈交校教务处审核 

5.面试组组长给出学院拟接收意见并签字 

6.面试相关材料呈交教务处 

 

 

 

                                     环境与市政工程学院 

                                      2020 年 5 月 12 日 

 



附件三： 

 

本科生校内转专业承诺书 

 

   本人系                  学院    级            专业     班学生，申

请参加本科生校内跨院（系）转专业面试，现郑重承诺如下： 

    1、我已仔细阅读《西安建筑科技大学本科生校内转专业实施细则》及环境

与市政工程学院关于本科生校内转专业的相关条件，清楚其内容，并遵守相关规

定； 

2、受教学资源所限，学院各专业接收人数有名额限制，如果本人没有被所

报专业录取，我自愿申请调剂到该学院接受条件相同或较低的              专

业，并在该专业安心努力学习。 

 

 

 

承诺人签名：           

 

 

 

 

                                                       年    月    日 

 


