西安建筑科技大学考场巡视记录单（参考样表）
	巡视人员
	
	职务
	

	课程名称
	
	开课院（系）
	        

	考试时间
	       年   月   日（   周    ）     时    分至    时    分    

	考试地点
	
	考试班级
	

	考试方式
	闭卷□   完全开卷□   部分开卷□   上机□  其他：           

	监考教师考前准备情况

	到达考场时间
	试卷准备
	稿纸准备
	试卷发放
	学生签名

	
	
	
	
	

	监考人员姓名
	监考情况

	
	旷监□  迟到□    其他：                        

	
	迟到□  旷监□    其他：                        

	
	迟到□  旷监□    其他：                        

	
	迟到□  旷监□    其他：                        

	学生考场纪律

	专业班级
	姓名
	违纪作弊情况
	考生签名

	
	
	代考□ 偷看夹带□ 传抄□ 夹带□ 其他：       
	

	
	
	代考□ 偷看夹带□ 传抄□ 夹带□ 其他：       
	

	
	
	代考□ 偷看夹带□ 传抄□ 夹带□ 其他：       
	

	
	
	代考□ 偷看夹带□ 传抄□ 夹带□ 其他：       
	

	
	
	代考□ 偷看夹带□ 传抄□ 夹带□ 其他：       
	

	巡视人员职责：
　　1、应提前十分钟到达考场，检查监考教师的到位情况，要求教师将学生座位按学号顺序重新排座次，避免学生在桌面作弊；
2、考试过程中，应巡视各考场，发现问题及时指导并向教学办公室反映；

3、考试结束前十分钟，应加强巡视；

4、考试结束后，认真填写考场巡视通知单，并及时交学生所在院（系）教学办公室。


监考人员签名：                巡视人员签名：                   年    月    日
