通  知

各院（系）：

    为了做好下学期教学安排工作，请各院（系）于第八周之前做好下学期的学期计划录入工作，以便教务处核对下学期的学期计划。录入工作在“教务管理信息系统”中进行，具体事项如下：
1、 本次只录入各专业的下学期执行计划，具体内容包括：理
论课程的上课起至周数、课程设计的具体周次、实习（金工实习除外）具体周次。
2、 录入工作在教务管理信息系统的“计划”列表中的 “打
开学期计划”栏目中进行。
3、 在录入过程中，应认真核对学期计划与课程库中的课程信
息，若有不符时，要及时更正，以勉影响排课。
    望各院（系）务必在10月26日前在“教务管理信息系统”中提交学期计划，并将签字和盖章的学期计划打印稿交教务处教学研究科。
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