通    知
关于进行课程编码及上报课程库的通知
为促进我校教学信息管理系统尽快投入使用，提高管理效率，现需完善修改原教务管理信息系统课程库内容，请各院（系）参照具体要求，认真核查课程库信息，要求如下：
1、 院（系）课程库主要内容
院（系）课程库应由本院（系）开设的所有课程共同组成，包括实践类课程如：生产实习、毕业设计（论文）等。课程库主要内容为：课程编码、课程名称、学期总学时、总学分、理论学时、实验学时、上机学时、设计学时；设计课程及实习环节的学时用周数表示；开课对象相同的多学期课程应每学期独立编码，不同学期用相应阿拉伯数字序号进行标识，同时该编码对应课程的学时、学分等均为当学期学时、学分，如大学英语分《大学英语1》、《大学英语2》、《大学英语3》、《大学英语4》。开课对象不同的多学期课程，课程名称保持不变，但开课对象应用不同的罗马数字进行辅助标识，开课学期用阿拉伯数字序号进行标识，如：《高等数学 I1》、《高等数学 I2》、《高等数学Ⅱ1》、《高等数学Ⅱ2》；公共课程如：《计算机文化基础》、《C语言》课程应由信控学院计算机基础教研室统一编码，各院（系）不单独编码，课程库信息不保留教研室信息。
二、课程编号规则
每门课程由各院（系）根据教务处统一规定进行编号。课程编号由七位数字组成，第一位数字表示编码批次，本次课程库编码此位全部用1表示，第二、三位数字表示开课院系编号，与院（系）代码相同，第四、五、六位表示课程序号。同一院（系）学时、学分及课程名称相同的课程，课程编码必须相同。

教务处已经完成新课程库的部分编码工作，现请各院（系）及时核对完善教务处下发课程库内容，添加缺失课程，补充学时、学分信息内容，对于修改及添加部分请用红色字迹做出明显标注，并于2009年3于13日前将核对结果送交教务处信息中心。
附：课程编号图示
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编码批次                            课程序号         
    教务处

                      二零零九年三月四日
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