西建大（2005）290号

西安建筑科技大学关于学生分散实习的管理规定

为了保证实习质量，我校原则上要求学生以集中实习为主，但考虑到部分专业的特殊性和实习场所条件限制等问题，允许部分专业学生进行分散实习。为加强分散实习的管理，使学生的实习取得实效，特制定本规定。

一、学生分散实习审批
1．确需分散实习的学生必须在实习开始两个月前提出申请，填写《西安建筑科技大学学生分散实习申请表》，经所在院（系）主管院长（主任）和教务处主管处长审批后，到本院（系）领取“实习大纲和实习任务书”及“实习介绍信”联系实习单位。
2．实习学生将分散实习申请表、实习大纲、实习任务书送达联系单位，联系单位在确认有条件满足要求的情况下，与院（系）签订学生实习协议。院（系）在接到实习协议后，再对学生分散实习进行审批。

3．各院（系）每学期末应填写《西安建筑科技大学学生分散实习情况汇总表》，一式两份，一份报送教务处实践教学科，一份院（系）留存备案。

二、学生分散实习管理
1．各院（系）可根据本院（系）各专业的实际情况制定相应的分散实习要求和实习质量及实习学生安全保障措施。

2．各院（系）应采取有效措施加强对分散实习学生的巡回指导和检查，并经常与实习单位和实习学生保持联系，了解和监控学生的实习情况。               

3．实习前应向学生详细说明分散实习注意事项，尤其要进行实习纪律和安全教育，杜绝各种意外事故的发生。
4．学生在实习期间必须严格遵守我校的各项规章制度及实习协议中所规定的条款，按照实习计划按时完成实习任务，未经所在院（系）批准，不得延长或缩短实习时间和变更实习单位。

三、分散实习考核
1．分散实习的学生在实习结束后一周内应将实习日记、实习报告和实习单位反馈意见表上交所在院（系）。各院（系）根据学生上交材料对分散实习学生的实习成绩进行考核确认。

2．有下列情况之一者，学生实习成绩为不及格：

（1）实习单位鉴定为不及格者；

（2）缺实习日记、实习报告及实习单位反馈意见表者；
（3）实习期间有违法违纪行为造成不良影响者。                                       
四、本规定自公布之日开始施行，具体条款由教务处负责解释。

附件1：西安建筑科技大学学生分散实习申请表

附件2：西安建筑科技大学学生分散实习情况汇总表

西安建筑科技大学

                                    二○○五年十二月三十一日

西安建筑科技大学学生校外分散实习申请表

	学生姓名
	
	性别
	
	专业班级
	
	联系电话
	

	实 习 类 别
	
	实习起止时间
	年   月   日—     年   月   日

	实习单位名称
	

	实习单位地址
	

	实习单位联系人
	
	实习单位联系电话
	

	申请分散实习的理由及承诺：

理由：

承诺： 本人在实习期间，严格要求自己，遵守国家法律法规、学校有关实习的各项规章制度及实习单位的各项规章制度，按照学校的实习规定和实习计划完成好实习任务；注意生产安全和人身安全，并对自己在实习期间的行为和安全负责；实习结束后，按时返校参加实习考核。

学生签名：                        年   月    日

	实习

接收

单位

意见
	                           实习单位负责人签名（公章）：             年   月   日

	院

（系）

意

见
	主管院长（主任）签章（公章）：            年   月   日

	教务

处意

见
	                           主管处长签章（公章）：                 年   月   日


注：本表原件由教务处归档保管。院（系）、学生本人、接收单位各持复印件一份。

	西安建筑科技大学学生分散实习情况汇总表

	院（系）：                 专业：                实习起止日期：    月   日～    月   日   填写日期：200   年  月  日 填表人：           

	学  号
	学生姓名
	实 习 单 位
	校内指导教师
	实习单位指导教师
	实习单位联系人与电话
	备  注
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