通  知
各院（系）：
教务处已将前一阶段各院（系）提交的学期计划生成教学任务下发给各院（系），请各院（系）认真核对，发现问题及时与教学研究科联系并做好以下工作：
1、依据本院（系）的教学任务填写教学任务书中各门课程的起止周次、集中实践教学环节的周次、任课教师姓名及多媒体教室使用的具体周次。
2、各院（系）务必仔细核对课程的理论学时、上机学时、实验学时，确保数据准确。
    3、数学、物理、化学、哲学、经济学、历史学、电工学、机零机原、力学、制图等教研室所承担的全校公共课的任务及合班，教务处已作了统一安排，合班情况不得随意改动；各门课程不得跨年级合班授课。
    4、各院（系）将收集的教学任务书汇总后，及时认真录入“教务管理系统”。
    望各院（系）务必在5月25日前在“教务管理系统”中提交教学任务书，并将签字和盖章的教学任务书打印稿交教务处教学研究科。
 教务处
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