通  知
关于做好本学期开学初教学准备工作的通知

各院（系）教学办：

我校本学期将于2月25日正式上课，为做好开学初教学各项准备工作，现将有关事项通知如下：
一、相关工作要求
1. 本学期三校区共涉及任课教师1039人，其中到草堂校区任课教师202人，所有任课教师的课表已于上学期全部发放，请各院（系）和相关教学单位督促任课教师按时上课，尤其是第一周上课的教师要提前做好准备，并按要求做好教学日历检查归档等相关工作。
2. 各院（系）按要求做好学生报到注册，并确保学生班级课表按时发放到学生手中，按时上课。
3. 按照学校辅修专业教学安排，本学期辅修专业从3月1日（第1周周五）晚上开始正式上课，请各院（系）督促相关任课教师做好教学准备工作，并通知本单位参加辅修专业学习的学生按时上课。

4. 各院（系）按学校《关于做好2012-2013学年第二学期补考工作的通知》（西建大教字〔2013〕006号）文件要求，做好本学期学生不及格课程补考相关工作，并按要求做好学籍审核等工作。
5. 本学期草堂校区新开设有大学物理实验及测量实习，请相关院（系）和实验室提前做好实验开设的相关准备工作。
二、教材发行安排
1. 本学期三校区教材发行工作同时进行，教材发行地点分别为：雁塔校区综合楼一层北侧教材发行室；幸福校区4号楼105教室；草堂校区学府城南区11号楼101室。
2. 2月23日和24日以安排学生班级集中购买为主，从2月25日（第1周周一）开始向学生零售教材。
3. 请各院（系）及时通知学生以班级为单位集中购买教材。辅修专业学生于开课前到雁塔校区教材发行室领取教材。教材版本变化或第一次承担课程的相关任课教师持本学期课表到雁塔校区教材发行室领取所承担课程的教材。
各相关部门要提前做好上课前教室相关设施及多媒体设备等检查准备工作，营造良好的教学环境，使我校本学期各项教学工作顺利开展，保证正常的教学秩序。
教务处
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