
附件1：             
2016届本科毕业生毕业及授位审核工作进程

	工作阶段
	工作内容
	时间节点

	1.前期

准备
	1.1 核实2016届预计毕业生名单及受处分学生情况，重点核查学籍异动学生及教务管理系统中学生姓名、班级、出生日期、入学时间等学籍信息。

1.2 核对教务管理系统中相关专业各学期教学计划，确保课程名称、性质、学分和所属模块与人才培养方案一致，督促学生通过个人账号核实。
1.3公布相关专业毕业及授位条件，以及受处分学生授位要求，审查每位学生是否满足毕业及授位条件，将审核结果进行公示。

1.4对于已确定不能如期毕业、不授位学生的情况，院（系）应及时告知学生本人及家长，并做好相关记录。对于结业/延期毕业的学生，须由学生本人及家长签字确认。

1.5 核查并打印成绩总表初稿，确保无课程重复、遗漏等情况，重点核实获得各类课程成绩和学分、课外素质教育学分、累计平均学分绩点、英语四六级成绩、不及格课程、替代课程、学籍异动等，可交由学生核查签字确认。
1.6对于选修、通识课程仍有不及格成绩的，若获得学分已满足毕业条件，可在打印成绩总表时选择“选修课程、通识课程不及格不打印”，并注意核实由此引起的累计平均学分绩点变化对学生授位的影响。
1.7 对核查过程中发现的问题及时进行更正。
	4月27日

（第8周三）

	2.审定

第一阶段
	2.1 审定截止目前已确定的结业及不授位学生情况，填报《2016届本科毕业生拟定结业及不授位学生情况表》。

2.2 为申请结业/延期毕业的学生办理相关手续。

2.3 体育系审核、报送高水平运动员比赛成绩积分情况及证明材料。

2.4 辅修专业开办院（系）打印辅修专业成绩单，初步审核、报送拟颁发辅修证书和授予第二专业学士学位资格等材料。
	

	3.审定

第二阶段
	3.1审定毕业设计（论文）题目，并完成网上成绩提交。

3.2根据毕业设计（论文）成绩，审定最终毕业及授位资格，填报《2016届本科毕业生结业及不授位学生情况表》和《2016届本科毕业生毕业及授位名单》。

3.3 体育系审核、报送高水平运动员毕业及授位最终结果及补充材料。

3.4 为由于毕业设计（论文）成绩不及格的学生，办理结业/延期毕业手续（申请时间6月27日中午12:00截止）。

3.5教务处根据学生主修专业的毕业及授位等情况，审核学生辅修证书及第二专业学士学位的最终授予资格。
	6月27日

（第17周一）

	4.成绩总表打印及相关资料归档
	4.1教务处导入最终审定的毕业设计（论文）题目和学生毕业及授位结论后，及时通知院（系）打印成绩总表用于归档。
4.2核实使用最新版本的教务管理系统打印成绩总表，并提交样张交教务处审核后，全部打印核查后签字盖章。

4.3重点核查成绩总表的格式和内容，确保信息准确无误，达到归档要求，并报送教务科。

4.4 课程考核原始成绩单由院（系）负责存档，若对电子信息归档有特殊要求，应在本学期结束前与教学信息管理科联系。
	6月30日
（第17周四）
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