
“大学生创新创业训练计划”经费报销流程
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竞赛 工作 方案  

审 核方案 是否 可行  

准备 竞赛 文件  

发布 竞赛通知  

组织实施工作  

提交竞赛成果 等 材料  

表彰 奖励  

对外联系、 交流  

学生成果孵化、 转化  

年度总结  

 

 

承办 单位  

创新 办  

创新 办 、 承办 单 位   、委托单位  

创新 办    

承办单位    

承办单位  

创新 办  

创新办    

创新办  

创新办  

 

 

核定 工作量、奖励金  

创新 办 、承办单位    












































学院主管领导和指导教师均在“报销审批单”[验收人]处签字；“差旅费”、“市内出差”报销单在[单位负责人]后半部分签字











自行在财务处网站下载相应报销单


报销用途填写“大学生创新创业训练计划+项目编号”



































整理票据








各项目组自行按规定整理票据


务必是正规发票


项目经费严格按照学校财务制度进行管理


并依据申报表中经费预算项目进行列支

















项目负责人确认签字





归还经费本











完成以上流程的项目，报销单据送至创新办，每周一全天办理。


























报销单填写








提前致电创新办82205351咨询票据审核工作是否完成。


请务必携带本人工行卡。





在经办人处签字

















导师、学院审核





交还至创新办








创新办审核





至财务处报销











