附件4：

基层教学组织活动记录表

（    ---     学年第  学期）
基层教学组织名称：  
	活动主题：

	教学基本文件制订□
	教学组织与管理□
	教学改革与研究□
	师资队伍建设□
	教学法活动□
	其他□

	时间：   年  月  日（   周）
	活动地点：
	主持人：

	应到人数：
	实到人数：
	未到人数：

	参加人员签字： 

	因公、产、病请假人员： 

	因私请假人员：

	无故缺席人员：

	详细记录：
负责人签字：        

年     月     日

	备注
	


注：1.此表作为基层教学组织年终考核的重要依据，请认真填写，活动结束后及时交学院教学办，以便学校抽查。

  2.此表可手写可打印，请详实记录活动开展情况，页数不够可另行附页。


