西建大教字第（2005）010号
关于教案编写说明的通知

各院（系）及相关教学单位：

根据教育部《关于加强高等学校本科教学工作提高教学质量的若干意见》（教高[2001]4号）对教案的要求，为了提高课堂教学质量，加强教学基本文件规范化建设，迎接教育部本科教学工作水平评估，现对教案的编写做简要说明，并提供教案格式一份以供参考。

请各单位根据本学科的特点确定本单位教案格式，并分发给教师填写，课程结束后要填写课程实施小结。
附件1：教案编写说明

附件2：教案格式（供参考）
教务处

2005年4月27日
附件1：
教案编写说明

教案又称课时教学计划，是任课教师的教学实施方案，是教师对一次课（两节课）进行的总体设计。它的基本内容包括:一次课的教学整体安排和授课讲稿两大部分组成。一次课的教学整体安排包括授课题目、授课类型、教学目的、教学内容（包括重点、难点）、教学方法、教学资源、参考书目、讨论、思考题和作业、教学过程等，可按附件2中的表格填写。
任课教师应遵循专业培养计划制订的培养目标，以教学大纲为依据，根据教学日历，在熟悉教材、了解学生的基础上，结合教学实践经验，提前编写设计好每门课程每个章、节或主题的全部教学活动。

教案编写的步骤大致如下：

1、 钻研教材和教学参考书；

2、 确定本节课的教学目的，教学目的一般应包含知识教学、能力发展、思想教育三个内容；

3、 确定本节课的重点和难点；

4、 根据教材内容，设计授课类型，应采用的教学方法和准备好教学资源（即授课时使用的各种教具和设备）；

5、 设计一次课的教学全过程的程序及布置作业等。

附件2：
西安建筑科技大学

教   案

200  ～200  学年第  学期
	院(系)
	

	教研室(研究所)
	

	课 程 名 称
	

	授课专业班级
	

	主 讲 教 师
	

	职 称 职 务
	

	使 用 教 材
	


西安建筑科技大学教务处制

二○○五年  月

第   次课的教学整体安排
	授课时间
	第    周 周     第       节
	课时安排
	

	授课题目（教学章、节或主题）：

	教学目的、要求（分掌握、理解、了解三个层次）：

	教学内容（包括基本内容、重点、难点）： 

	讨论、思考题、作业：

	参考资料（含参考书、文献等）： 

	教学过程设计：复习_____分钟，授新课____分钟，安排讨论_____分钟，布置作业____分钟

	授课类型（请打√）：理论课□   讨论课□   实验课□    练习课□   其他□

	教学方式（请打√）：讲授□   讨论□    指导□    其他□

	教学资源（请打√）：多媒体□   模型□   实物□   挂图□   音像□    其他□


填表说明：1. 每项页面大小可自行添减；

2. 教学内容与讨论、思考题、作业部分可合二为一。
200  ～200  学年 第   学期课程教学实施小结
课 程 名 称                               
采 用 教 材                               
任 课 教 师                   实验（实习）指导教师                     

计划安排

培养计划、教学大纲安排总课时      学时，      学分，其中理论       学时，实验（实践、实习）       学时，多媒体          学时。

本学期计划授课       学时，其中理论        学时，实验（实践、实习）        学时，多媒体          学时。

实施情况

实际完成的授课总课时      学时，其中理论      学时，实验（实践、实习）                    学时，多媒体         学时。

按实施教学编写的教案数      份，其中理论            份，实验（实习）             份，多媒体课件          件。考核方式          ，成绩计算方式                                 

教学小结(含本学期参加教改课题、课程建设及获相关教学奖励等情况)：

任  课  教  师  签  名             
教  研 室  主 任 签 名             
教学院长（系主任）签名             
年    月    日






