附件2

课表编排情况自查表

院（系）：                （盖章）            时间：  年  月  日
	序号
	课表编排情况自查标准
	是否存在此项问题
（存在请打“√”）

	1
	漏排课程、地点
	

	2
	学生课表冲突
	

	3
	教师课表冲突
	

	4
	教室冲突
	

	5
	教室容量不够
	

	6
	小班排大教室
	

	7
	教室类型安排错误
	

	8
	机房安排未按要求
	

	9
	学时错排或分配不合理
	

	10
	节假日补假时间未排课
	

	11
	节假日、cet、大型答辩等空周或教室未预留
	

	12
	辅修排课时间未避开
	

	13
	六节或八节连排
	

	14
	学生课表一周1、2节超过2天未排课
	

	15
	相同教师及教学班理论课程每日排课超过2学时
	

	16
	周学时分布不均匀、不合理
	

	17
	实践环节任务周次错误
	

	18
	晚上排课未与教师沟通
	

	19
	跨院（系）开课课程编排不合理
	

	20
	课表打印不完整
	

	21
	发放纸质课表与系统不一致
	

	22
	课表未发放至教师
	

	23
	未按时完成课表编排
	

	说明：排课结束后，请根据以上标准进行自查。


审核人：               院（系）教学院长（主任）：
— 8 —
— 7 —  

