西安建筑科技大学处室文件

西建大教字（2007）049号


关于招聘2007级大学生教育教学信息员的通知
各院（系）：

为充分体现我校“以人为本”的办学理念，全面运行本科教学质量保障与监控体系，创建良好的教育教学信息反馈机制，更好地发挥大学生教学主体作用，使学校全面及时了解教师教学、学生学习、教学管理及与教育教学有关的情况，有针对性地解决教育教学与教学管理过程中存在的各种问题，学校决定在2007级新生中招聘一批大学生教育教学信息员。现具体事宜要求如下：
1、 招聘名额

原则上每专业招聘一人，专业班级数达到四个及以上的可增加至两人。

2、 招聘条件

1.热爱学校，热爱本职工作、责任心强，具有优良的道德品质和工作作风，办事客观公正，在学生中有一定的影响力。 

2.能够自觉学习国家与学校有关教育教学的管理规章制度以及教学管理相关理论与业务知识。 

3.有较好的语言表达能力、调查研究能力、沟通能力和协调能力。 

3、 工作职责

1.自觉宣传国家与学校有关教育教学管理的规章制度。

2.针对本院（系）、本年级学生学习过程中存在的问题开展调查研究工作，了解和反馈学校教育教学与教学管理过程中有关情况与存在的各类问题，并以适当的方式及时向教学管理部门反馈。保证所提供信息的真实性、准确性。 

3.了解、总结学生学习过程中有效的学习方法和经验，在本院（系）、本年级学生中推广使用，并向教学管理部门提出有关建议。

4.定期参加教学管理部门举行的主题座谈会，探讨各类问题的解决方案。

4、 考核及奖励

1.依据信息员所提供的信息量、信息的真实性、准确性、影响力，由管理部门分阶段对信息员进行业绩考核。 
2.按信息员的业绩考核情况，管理部门按学期给予津贴补助等。 

3.对表现优秀的信息员，在各种评奖中在同等条件下将获得优先推荐。
5、 报名时间、地点

1.报名地点：各院（系）教学办公室, 由院（系）汇总后报教务处信息中心。
2.报名时间：2007年10月29日至11月16日，欢迎广大学生踊跃报名。
附件：2007级大学生教育教学信息员情况登记表
教务处

二〇〇七年十月二十九日
附件：

	2007级大学生教育教学信息员情况登记表
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