西安建筑科技大学处室文件
西建大教字（2008）067号


关于实验室教学仪器设备和安全管理工作检查的通知
各院（系）：

为了进一步加强我校实验室的建设和管理，规范实验室仪器设备的使用、保管和维护，提高仪器设备的使用效率，切实保障实验教学的安全顺利开展，决定对全校实验教学仪器设备和安全管理进行专项检查。

一、检查内容

实验室教学仪器设备和安全管理工作检查分为仪器设备和安全管理两方面。实验室教学仪器设备是实验室建设发展的基础，本次将特别对各实验室（中心）仪器设备的使用率进行全面检查，仪器设备的使用是指2007-2008学年期间的利用情况，重点是在学校迎评促建期间所购置（即2004年以来购置）的仪器设备使用率，教学仪器设备具体检查内容见《西安建筑科技大学实验教学仪器设备检查表》（附件1）。实验室安全管理是一切实验室工作正常进行的基本保证，实验室主任是所在实验室的第一安全责任人，本次将特别对安全管理制度和各类安全预案进行检查，安全管理具体检查内容见《西安建筑科技大学实验室（中心）安全管理检查表》（见附件2）。
本次检查的结果将作为实验室评优和实验教学示范中心评选的重要依据。

二、检查方式及时间安排

1.本次实验教学检查采取院（系）自查、学校抽查的方式，分两阶段进行。

2.第一阶段：院（系）在本学期第8～9周（10月21日～10月31日）之间进行自查，并于2008年11月3日前将主管院长和实验室主任签字的附件1、2、3提交教务处实验室管理科（含电子版）。第二阶段：学校教务处、国资处在本学期第11～12周（11月10日～11月21日）之间组织抽查。
附件：1. 西安建筑科技大学实验教学仪器设备检查表

2. 西安建筑科技大学实验室（中心）安全管理检查表
3．实验教学仪器设备检查明细表
教务处  国资处  
二〇〇八年十月二十日
附件1                        西安建筑科技大学实验教学仪器设备检查表

       实验室（中心）                                  　　　填表人：             
	序号
	检查内容
	标准和要求
	自查结果

	1
	设备利用率
	设备价值在40万以上（含40万）利用率达到100%
	

	
	
	设备价值在40万以下（不含40万）利用率达到100%
	

	2
	仪器设备管理
	仪器设备的固定资产帐、物、卡相符率达到100%。
	

	3
	低值耐用品管理
	单价低于800元（不含800元）的低值耐用品的帐物相符率不低于90%。
	

	4
	仪器设备完好率
	现有仪器设备（固定资产）完好率不低于80%。
	

	注：设备利用率是指以国资处备案的本实验室（中心）拥有的实验教学仪器设备为基础，检查实验教学仪器设备的利用率；仪器设备管理是指实验教学仪器设备与固定资产帐、物、卡是否相符；低值耐用品管理是指单价低于800元（不含800元）的低值耐用品的帐物相符程度；仪器设备完好率是指现有仪器设备（固定资产）完好率。仪器设备的利用和完好情况应按附件3所提供的表格填报。


实验室（中心）主任签字：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　主管院长（主任）：　　　　　　　　
附件2                            西安建筑科技大学实验室（中心）安全管理检查表

       实验室（中心）                                  　　　填表人：             
	序号
	检查内容
	标准和要求
	自查结果

	1
	安全措施
	实验室有防火、防爆炸、防盗、防破坏的基本设施和措施。实验操作室、办公室、值班室要分开。实验室及走廊不得存放自行车及生活用品。
	

	2
	特殊技术安全
	1、高压容器存放合理、易燃与助燃气瓶分开放置，离明火10米以外；2、使用放射性同位素的有许可证，上岗位证；3、使用有害射线的有超剂量检测手段；4、对病菌、实验动物有管理措施；5、对易燃，剧毒物品有领用管理办法。
	

	3
	环境保护
	实验室有三废（废气、废液、废渣）处理措施，噪音小于70分贝
	

	4
	整洁卫生
	与实验室无关的杂物清理干净，实验室家具、仪器设备整齐，桌面，仪器无灰尘。地面无尘土，无积水，无纸屑，香烟头等垃圾，室内布局合理。墙面、门窗及管道、线路、开关板上无积灰与蛛网等杂物。
	

	注：安全措施是指实验室有防火、防爆炸、防盗、防破坏的基本设施和有关实验室安全的相关规定；特殊技术安全是指对易燃，剧毒物品有领用保管管理办法；环境保护是指实验室有三废（废气、废液、废渣）处理的相关规定；整洁卫生是指实验室环境好、实验教学仪器设备干净整洁。


实验室（中心）主任签字：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　主管院长（主任）：　　　　　　　　　　
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