监考须知

一、考试时间：2004年12月12日上午8：30~11：00，以吹哨为准。

二、领卷地点：教务处教务科 。

三、监考要求：

1、12月12日上午7：40到教务处教务科领取试卷并签到。

2、考前及考试期间工作：

1 检查学生证件（学生证），无学生证者由同班同学指认确定学生身份。

2 指导学生将除文具外与考试无关的如书包等物品集中放置在指定地点。

3 向学生宣布考场纪律：

a. 考试开始30分钟后不得进入考场；

b. 考试结束前不得退出考场，中途不允许上厕所；

c. 要求学生严格执行考场纪律，不得有夹带、传抄、代考等作弊行为，凡作弊者，一经发现，均按照学校有关规定严格处理；

d. 不允许携带手机等现代化通讯设备进入考场，凡携带者，统一交监考人员保管，考试结束后交还学生本人；

4 试卷后附带一页草稿纸，不另发草稿纸，考生可撕下使用，但试卷不允许学生带出考场。

5 考试结束后，待试卷清点与所发放数量相符后方可允许学生离开考场。

四、收卷地点：教务处教务科。

5、 监考费领取地点：教务处教务科，交卷时领取。                                                                                                                                                                                                                                                                

